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２０２５年３月 

日本証券アナリスト協会 

 

 

日本証券アナリスト協会（以下、協会）は、2024 年 10 月のシニア PB 筆記試

験から、試験問題や答案等の授受方法を従来の郵送方式からクラウドストレー

ジサービス＊である DirectCloud を使用する方式に変更しました。 

＊ クラウド上で、ファイル共有を行うことができるサービスで、期

限到来までの間であれば閲覧やアップロードを 24 時間いつでも行うことが

可能です。 

 

▼ 授受方法の全体イメージ  

 

  

シニア PB 筆記試験：試験問題閲覧～答案等提出までの手順 

（ 操作ガイド＜2025 年春試験用＞） 
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本資料では、試験問題のダウンロードから答案等のアップロードまでの一連

の手順について、説明します。 

【用語の定義】 

 試験問題等：協会が受験者に提示する 3つのファイルの総称。 

答案等：受験者がアップロードする以下の 2つのファイルの総称。 

  ・総合提案書 

   ・宣誓書・回答書 

  アップロード：受験者が、DirectCloud 内に用意された「受取フォルダ」に

答案等を提出すること。６ページ記載の「送信」ボタンの押

下が、従来の郵送にて答案等を提出することに相当します。 

協会は、最初にアップロード（提出）された答案を、答案と

して取り扱います（2度目以降にアップロードされた答案は、

採点対象とは致しませんのでご注意ください）。 

 

【答案等提出までの流れ】  

 

1. 4 通のメールを受信 

・協会は、受験者の皆様が 4月 11 日 9 時時点にマイページに登録のメールア

ドレス宛に、以下の 4通のメールを送ります。 

  送信元アドレス：saaj-spb@saa.or.jp 

 送信日時 メールタイトル 文面 

1 通目 4 月 11 日 

11 時頃 

シニア PB 筆記試験：試験問題等の受け取りについて 別添 1 

2 通目＊ シニア PB 筆記試験：試験問題等の受け取りについて【パスワード】 

3 通目 4 月 11 日 

15 時頃 

[DirectCloud] シニア PB 筆記試験：答案等のアップロードについて 別添 2-1

別添 2-2 4 通目 受取フォルダのパスワードが届きました。 

＊ 1 通目のメールより先に送信される場合もあります。 

 

 

 

 

（受験者の方の作業） 

1. 4 通のメールを受信（送信日時は、下表参照） 

2. 試験問題等をダウンロード 

3. 答案等を作成し、協会が指定するファイル名称へのファイル名を変更 

4. 答案等のアップロード 

提出期限を超過すると、アップロードできません。 

5. アップロード後に送信されるメールを確認し、作業の完了を確認 
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（注意） 

（1）上記メールのいずれかまたは全てが、届かない場合は、以下のアドレスに

ご照会ください。 

   

（2）メール不着や照会遅延等に伴う答案等の提出期限の延長等の措置は、あ

りません。 

(3）その他 

・ 他の受験者に送信されたメールを使用してのアップロードは、絶対に行

わないでください。 

・ 協会からの上記メールが会社アドレス宛に送られてきて、会社 PC での

クラウドサービスへのアクセスが禁止されている場合は、ご自宅の PC

にメールを転送し、閲覧やアップロードを実施してください（受験者の

特定に支障はありません）。 

 

2. 試験問題等をダウンロード 

・1 通目のメールに記されている URL をクリック（DirectCloud にアクセス）

し、以下の画面に 2 通目のメールに記載している PW を入力してください。 

 

【DirectCloud の操作方法の説明】 

（１）PW を入力して、OK ボタンを押下してください。 

 

  

p-pb@saa.or.jp 

メールタイトル：シニア PB 筆記試験、メール未着の件 

メール内容：氏名、PB 管理番号、再送が必要なメール（注） 

 （注）①試験問題等のダウンロードに関するメール（１，２通目）か、②答案等

のアップロードに関するメール（３，４通目）かを明記ください。ご要望に

応じ、上記のいずれかまたは双方のメールを再送致します。 
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前ページで表示されている「有効期限」（＝試験問題等の提出期限）を経過すると、以

下の画面に切り替わり、アクセスできなくなります。 

 

 

（２）以下のとおり試験問題等の一覧が表示されます。 

 

 

（３）ファイルをダウンロードされる場合は、当該ファイルの左端にあるチェ

ックボックスに✓をつけ、ダウンロードボタンを押下（上図赤丸部

分）。 

 

3. 答案等を作成し、協会が指定するファイル名称へのファイル名を変更 

・提出する答案等ファイルの保存形式は、PowerPoint、PDF のいずれかとしてく

ださい。 

・総合提案書には、表紙も含め、全ページの下部にページ番号を付してください。 

・ファイル名称は、次ページのとおりとしてください（ファイルには PW は付

けないでください）。 

── 6 桁の PB 管理番号は、1 通目と 2 通目のメールに記載しています。 

総合提案書 PB 管理番号＋提案書 

宣誓書・回答書 PB 管理番号＋宣誓書・回答書 

   （例）PB 管理番号 000001 の場合 

ファイル名：000001 提案書（PB 管理番号は半角数字） 

：000001 宣誓書・回答書（同上） 
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4.答案等のアップロード 

・提出期限までに、答案等を 3 通目のメールで指定した URL にアップロードし

てください。 

  ── 当該URLは受験者毎に用意されたDirectCloud上のフォルダですの

で、他の受験者が見ることはできません。また、受験者ご本人も閲覧不

可です。 

 

（注意） 

・答案等のアップロードは 2 ファイル同時で 1 回のみとしてください（複数回

アップロードされた場合は、1 回目にアップロードいただいた総合提案書で

合否を判定し、2 度目以降の提出物は採点の対象とは致しません）。 

 

・アップロード期限最終日の 17 時以降に操作方法等についての照会は受け付

けておりません。早めの操作をお勧めします。 

・操作方法の不明などにより期限までにファイルをアップロードができなか

った場合であっても、期限後の答案は一切お受けできません（合否判定の対

象とは致しません）。送信期限を超過した場合は、７ページ記載の「ファイ

ルアップロード完了」メールが送られて来ません。 

 

【答案等をアップロードする手順】 

・3 通目のメールにある URL をクリックして、4 通目のメール記載の PW を入力

してください。 

 

（注意） 

・マウスの右クリックでのコピーは出来ますが、右クリックでの貼り付け

は出来ません。「ctrl キー＋V」で貼り付けてください。 

・答案等の提出期限日（23：59 まで）後に答案等をアップロードしよう

としても画面が次ページの通り切り替わり、アップロードすることはで

きません（答案等の提出不可）。 
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【答案等をアップロード】 

・答案等を保存しているご自身の PC 等から、赤枠部分に答案等 2 つのファイ

ルをドラッグ＆ドロップ（下図ご参照）。アップロードする前にファイルに相

違ないことを確認してください（アップロード後の確認はできません）。 

 

  
 

 

▼登録ファイルを間違えた（あるいは内容をもう一度確認したい）場合： 

送信前であれば、削除すべきファイルの左に☑を付した後、削除ボタン

をクリックするとファイルの登録は取り消されます。 

 

▼送信後に間違いに気付いた場合： 

送信後の取消は出来ません。前述のとおり最初に送信された答案を採点

対象とします。送り直されても採点対象としては取扱いませんので、フ

ァイルを間違えないようご注意ください。 

  

 

送信ボタンを押下 
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5. アップロード後に送信されるメールを確認し、作業の完了を確認 

4.の送信ボタン押下後、DirectCloud から、マイページに登録のメールアドレ

ス宛に、以下のメールが送られてきます。黄色マーカー部分にご自身が登録

された 2 つのファイル名が記載されていることを確認してください。確認出

来ればアップロード作業は正常に完了しています。 

 

以下のメールは、答案等提出のエビデンスとなりますので、合否発表までの

間、削除しないようお願いいたします。 

 ── 当協会より、以下のメールの転送をお願いする場合があります。 

 

 

以上で答案等の提出作業は完了です。 

 

以  上 

 

本件に関する照会先 

  日本証券アナリスト協会 教育運営部 p-pb@saa.or.jp  

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
「DirectCloud」ファイルアップロード完了 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
XXXXXXXXXX さん 
ファイルアップロードが完了しました。 
------------------------------------------------------------------------------ 
■ アップロード依頼者 
⽇本証券アナリスト協会  PB 担当 (saaj-spb@saa.or.jp) 
■ 受取ファイル 

 
 

■ メッセージ 
メッセージがありません。 
------------------------------------------------------------------------------ 
このメールアドレスは送信専⽤のため、ご返信いただくことはできません。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
(c) 2014 DirectCloud, Inc. All Rights Reserved. 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 

この部分に、ご登録された 2 つのファイル名称が表⽰されます。 
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別添 1 

▼1 通目と 2通目のメール  

送信日時：4 月 11 日（金）11 時頃 

黄色マーカー付した数字６桁が、ご自身の PB 管理番号です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

メールタイトル：シニア PB 筆記試験：試験問題等の受け取りについて 

 

●● ●● 様 

（PB 管理番号 XXXXXX) 

 

 本メールは操作ガイド 2 ページの表に記載した 1 通目のメールです。 

DirectCloud の以下の URL に問題等を掲載しました。 

パスワードは別メールでご案内します。 

  

SPB2024 年秋試験 

  https://XXXXXXXXXXXXXX 

※閲覧・ダウンロード期限は 5 月 12 日（月）までです。 

  

------------------------------------------------------ 

公益社団法人 日本証券アナリスト協会  

PB 担当 

メールタイトル：シニア PB 筆記試験：試験問題等の受け取りについて【パスワード】 

●● ●● 様 

（PB 管理番号 XXXXXX)  

 ---------------------------------------------------------------- 

「DirectCloud」フォルダのパスワードのお知らせ 

---------------------------------------------------------------- 

本メールは操作ガイド 2 ページの表に記載した 2 通目のメールです。 

問題等掲載フォルダのパスワードをお送りします。 

  

■ パスワード 

 XXXXXXXXX 

----------------------------------------------------------------- 

公益社団法人 日本証券アナリスト協会  

PB 担当 E-mail：saaj-spb@saa.or.jp 
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別添 2-1 

 

▼3 通目のメール  

送信日時：4 月 11 日（金）15 時頃 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

メールタイトル：[DirectCloud]  シニア PB 筆記試験：答案等のアップロードについて 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

「DirectCloud」受取フォルダの URL のお知らせ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

日本証券アナリスト協会 PB 担当さんからファイルのアップロード依頼がありました。 

以下の内容をご確認の上、受取フォルダ専用リンクをクリックしてファイルをアップロ

ードしてください。  

------------------------------------------------------------------------------ 

■ 送信者 

日本証券アナリスト協会 PB 担当 (saaj-spb@saa.or.jp)  

■ 終了日 

2025-5-12  

■ 容量制限 

100.00MB  

■ メッセージ 

本メールは操作ガイド 2 ページの表に記載した 3 通目のメールです。 

 

1.アップロードが必要なファイルは、次の 2点です。 

 ・総合提案書 

 ・宣誓書・回答書 

2.ファイル名称の付け方は、操作ガイドを参照ください。 

3.提出期限は、上記終了日欄記載の日の 23 時 59 分までです。  

4.この後にお送りする PW メールは、同一内容で複数回送信される場合があります。 

5.右クリックでの PW のコピーは出来ますが、ペースト（貼り付け）はできません。 

貼り付けは、コントロールキーとＶで実行してください。  

■ 受取フォルダの URL 

    https://XXXXXXXXXXXXXX 

■ パスワード 

パスワードをメールで別途送信 

メール文中に「受取フォルダ」という表現がありますが、これは受験者の皆様に

アップロードして頂くファイル（答案等）の保存場所を意味しております。 
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別添 2-2 

 

▼4 通目のメール  

送信日時：4 月 11 日（金）15 時頃 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以  上 

 

 

メールタイトル：受取フォルダのパスワードが届きました。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

「DirectCloud」受取フォルダのパスワードのお知らせ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 

先ほどの受取フォルダのパスワードが届きました。 

 

----------------------------------------------------------------------------- 

■ 送信者 

日本証券アナリスト協会 PB 担当 (saaj-spb@saa.or.jp) 

 

■ パスワード 

XXXXXXXXXX 

 


